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Reunidon Unificada de InterCall°M

Integracion del Calendario Outlook

Reunién Unificada de InterCall le permite reunir personas de forma rapida y facil — desde
cualquier lugar en el mundo — de manera que puedan ver lo que usted quiere mostrarles,
oir lo que usted tiene que decir e interactuar para poder aprender, colaborar y tomar
decisiones. A continuacion, usted encontrara consejos Utiles para programar facilmente
sus reuniones usando Microsoft Outlook®.

Herramienta de Calendario Outlook

El sistema de Reunién Unificada de InterCall tiene una integracion estrecha con Outlook
para facilitar la programacién de reuniones y distribuir su informacién de acceso.

+ Botdn de programa agregado de Reunion Unificada de InterCall — solo se requiere
un clic para insertar su informacién para la reunion.

+ El texto de la invitacion a medida se completa automaticamente (Ej. tipo de letra,
tamario, color, etc.) — usted puede hacer su propia invitacién.

+ Simplifica el programar una reunién — no mas busquedas ni errores tipograficos de
sus detalles de conferencia.

Programacion de una reunion

iPROGRAMAR UNA REUNION ESTAN SIMPLE COMO... 1-2-3!

1 Haga doble clic en la hora de reunion especifica en su calendario Outlook.

2 Ingrese el Asunto y haga clic en Reunién Unificada de InterCall.
a. Eltexto de invitacion se completa automaticamente
b. Puede ser editado/hecho a medida

3 jHaga clic en el tabulador de Programar (Scheduling), invite a los participantes y
envie la cita!

eam Meeting - Appointment

Waigrmat  Tools  Actions  Hep
Il save and close | & i | 43 fecurence ‘EIQVlteAttendeeﬂ ! 3 x | & v ¥ v| li | @

eriCall Unified Meeting  ~ (8

: Project Team Meeting

Inter Call Unified Meeting

Mon 1/19/2009

Mon 1/19/2009

To JOIN the meeting and be automatically dialed, click here

If you do not already have the InterCall Unified Meeting application, click here to install
{required for presenter capabilities andfor desktop video)

Not on the web?
Telephone-ONLY access

1. Diakin numbers: United States (888) 257-8270
2. Enter the conference code: *8472020653*
3. If you are the moderatar, enter your leader PIN

24x7 Technical Support
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