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Live Meeting 2007

Guia para Unirse a las Reuniones

Unirse a Live Meeting

La tabla muestra los requisitos de hardware y software para instalar y ejecutar Native
Windows Client o el cliente Web para Microsoft®Office Live Meeting 2007, ofrecido por
InterCall. Estos requisitos estan sujetos a revision.

REQUISITOS DEL SISTEMA PARA LIVE MEETING 2007

A continuacién se encuentran los requisitos minimos del sistema para Live Meeting
Client (Cliente Basado en Windows):

Componente del Sistema

Resolucion de la Pantalla

Sistema Operativo

Computadora/Procesador

Memoria

Espacio de Instalacion
Memoria para Video

Para VOIP
Para enviar Video

Requisitos de Ancho de
Banda

Reproduccién de las
grabaciones

Otro software

Requisitos Minimos

Requerido: Super VGA 800x600

Se recomienda: Super VGA 1024x768 o mayor

Nota: Es compatible con el modo vertical Microsoft Windows Tablet

PC

Windows XP Profesional con Paquete de Servicio 2

Windows 2000 Profesional con Paquete de Servicio 4

Sistema operativo Windows Vista'

Datos y Voz: 500-mega hertz (MHz) o procesador superior, Intel

Compatible con Pentium

Para Webcam video: 1 GHz o superior

Para RoundTableTM: 1.8 GHz o superior

256 mega bites (MB) de RAM

Se recomienda: 512 MB

24 MB

Tarjeta de video con 64 MB de RAM (video RAM o VRAM) y

Microsoft DirectX® generacion de la interfaz de programacion de

aplicaciones

Tarjeta de Sonido, Parlante, y Micréfono para PC

Web cam o dispositivo Round Table
Requerido

Se Recomienda

Datos 56 kbps 56 kbps
Voz 50 kbps 80 kbps
Webcam 50 kbps 350 kbps
Round Table 50 350

Formato de Office Live Meeting Replay:

Flash Player version 7 o superior

Windows Media® Player version 9 o 10 ( la versién es controlada
cuando el cliente de la reunion inicial

Microsoft Office PowerPoint® 2000 o programa de gréaficos de
presentacion posterior o Microsoft Office Edicién Estandar o
Profesional (el cual incluye software PowerPoint) para cargar
presentaciones

Last modified on: 5/2/2008
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A continuacion se encuentran los requisitos del sistema para Live Meeting Web Access

(Cliente Basado en Web)

Componente del sistema

Resolucion de Pantalla

Navegador, Sistema
Operativo y Maquina Virtual
Java (JVM)

Memoria

Ancho de banda

Reproduccion de
grabaciones

Otro Software

Requisito Minimo

800 x 600 resolucion de pantalla requerida para participantes de la
reunion
1024 x 768 resolucion de pantalla requerida para presentadores

Sistema

: JVM
Operativo

Navegador

[NCINENSC I EEONHUIN \Windows XP SP2  Sun® 1.5.x

Internet Explorer 7 Windows XP SP2 Sun® 1.5.x

Microsoft® Java
Virtual Machine
JvM)1.1

[N CIQENST ] IEONHURN \Vindows XP
con SP1 SPla

[NCIHENSC O] EIENHOMN \Windows 2000

con SP1 SP4 Microsoft JVM 1.1

Internet Explorer® 6.0

con SP1 Windows 98 SE Microsoft JVM 1.1

Windows Vista Sun® 1.6 Beta

Internet Explorer

. MAC OS® X Apple® Java TM
Safari 2.0 TM 2.0 V10.4 142
Apple® Java TM
. MAC OS® X
Safari 1.3 TM 1.3 V103 1.4.2
Mozilla Firefox® 1.7 Solaris 10TM Sun®1.5.x

64 MB RAM

Mdédem de 56 kbps (DSL, cable o el mejor recomendado) con
navegador Microsoft Internet Explorer® o conexion intranet

Formato de Office Live Meeting Reply:

Flash Player version 7 o superior

Reproductor de tecnologias Windows Media®, version 9 o 10
Nota: Las versiones Microsoft Windows Media® Player 9y 10 no
estan disponibles para Sun®SolarisTM o Linux®. Reproductor de
tecnologias Windows Media®, version 9 esta disponible para
Apple® Macintosh®

Programa de gréficos de presentacion Microsoft Office
PowerPoint® 2000 o version posterior, o Microsfot Office Edicion
Estandar o Profesional (el cual incluye software PowerPoint) para
cargar presentaciones
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Nota: Las versiones 9 y 10 de Microsoft Windows Media® Player no estan
disponibles en Sun®Solaris o Linux®. Windows Media Player 9 esta disponible en
Apple® Macintosh Usando la opcién Revisar Compatibilidad del Sistema

EVALUAR LA DISPONIBILIDAD DEL SISTEMA PARA LIVE
MEETING 2007

Antes de asistir a su primera reunion de Live Meeting, puede evaluar el sistema de su
computadora para comprobar si es compatible con Live Meeting 2007. Esto le ayudara a
estar seguro de que su primera reunion esté libre de problemas. A continuacion se
describen dos formas de evaluar su sistema.

Normalmente el Administrador, Organizador o Presentador de Live Meeting envia un
correo electrénico con los detalles necesarios para comenzar a usar Live Meeting 2007.

1 Enlainvitacion por correo electrénico, busque la seccion para First Time
Users (Usuarios Principiantes)

2 Haga clic en Check your system (Revisar su sistema) y siga las instrucciones
para descargar la consola Live Meeting y unirse a la reunién.

O

Visite nuestros centro de recursos en http://livemeeting.intercall.com para acceder a
nuestro control del sistema.

(e Mieeting

Support

My Home Installation Page

The Windows-based Live Meeting is not installed on your computer.

‘What do you want to do?

Install And Join Recommended (5 MB)

» Install the Windows-based Live Meeting Console and join the meeting.
# Requires that you have permission to install software from the Internet on your computer.
& Find Qut Mare

Use Web Console Fastest

# Recommended if you cannot install software on your computer.
& Find Qut Mare

Unirse a una Reunion

La invitacion por correo electrénico para una sesion Live Meeting contiene toda la

informacién que necesita para unirse a una reunién y conectarse a la porcién de audio de
la reunion.
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© fle Edt View Insert Format  Tools  Ackions  Help

| Accept | 2 Tenkative | 3 Decine | 4 Propose New Time ;Ca[endarm =% |- ¥- @)!

o responses hawe been received For this meeting.

From: (=] abrams, Melissa Sent:  Mon 8/27/2007 2:29 P
Required:  Abrams, Melissa

Optional:

Subjeck;  Live Meeting Training

Location:  Live Meeting
When; Monday, August 27, 2007 3:00 PM-3:30 PM,

Jane Doe has invited you ta attend an online meeting using Mcrosoft® Office Live Meeting service, d
Join the meeting.

Meeting time: Monday, August 27, 2007, 02:22 PM Central Standard Time (GMT-05:00)

Audio Information

Audio information wil be provided in the meeting,

First-Time Users
To save time before the meeting, chedk vour system to make sure it is ready to use Office Live Meeting.
Troubleshooting
Unable to join the meeting? Fallow these steps:
1, Copy this address and paste into your web browser;
hittps: fwwved 16d.rtcppe.comyecfintercal tpfioin
2. Copy and paste the required information;
Meeting ID: mabrams
Entry Code: FK 8.hcaD
Location: https:/fwwwA1bd,rtcppe.comfcefintercall to
If you still cannot enter the meeting, contact suphort.
Notice
Office Live Meeting can be used to record meetings. By participating in this meeting, you agree that your communications may be monitored or recorded at any time during the
meeting.

UNIRSE A UNA REUNION DESDE UNA INVITACION POR CORREO
ELECTRONICO

Haga clic en Unirse a la reunién en el correo electrénico.

1  Siusted no ha participado anteriormente de una sesién Live Meeting, se le
avisara que instale la consola.

2 Ingrese su nombre en el campo Name (Nombre) tal cual desea que aparezca
en el panel del Asistente.

3 Las sesiones Live Meeting pueden ser grabadas y usted debe leer y aceptar el
acuerdo de grabacién antes de unirse a la sesion.

El tamafio de la consola instalada es lo suficientemente pequefio como para descargarla
e instalarla rapidamente con una conexién de banda ancha tipica. El tiempo de descarga
estimado depende del ancho de banda disponible.

Es importante recordar que la funcion grabar reunién puede ser activada en cualquier
momento y puede ser desactivada por otros participantes si el presentador les otorga
este permiso. La primera vez que ingresa a una reunién, tdmese el tiempo de leer el texto
en las ventanas que aparecen, como se muestra en el ejemplo. La imagen que se
encuentra a continuacién aconseja qué hacer en caso de no gustarle las grabaciones.
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Micruacht Office Live Mecting

Mientras que el cliente de la reunidn se carga, usted vera el mensaje: “Your are now
connecting to the meeting” (Usted ahora se esta conectando a la reunion).

You are now connecting to the meeting.

& @

El cliente de la reunion esta activo y usted esta listo para comenzar su sesion Live
Meeting. La imagen que se encuentra debajo es de un Live Meeting 2007 vaci6 que esta
listo para que abra los paneles que usted desee. Proximas imagenes mostraran una
configuracion de panel “estandar”.



® InterCall

Aibenciess (20| doice Bvden QR Mimsbing

Las configuraciones predeterminadas para Live Meeting son en Ultima instancia
establecidas por usted. Cualquier cambio que realice en las configuraciones originales
serdn mantenidas de reunién en reunién una vez que la consola esté instalada. En la
figura siguiente la consola de Live Meeting se abrié usando la consola local en lugar de la
consola basada en la web; iniciAndose desde el correo electrénico de invitacién analizado
en el capitulo anterior.
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Mig rosadl (ilice Lree Meeting - ms_Bela - Presende

Cittencines (21 | Noios Bviden 8 Mesting A L] | Reedbade W= |-

Como participante de la sesién Live Meeting, el presentador puede otorgarle permisos
para interactuar con el presentador u otros participantes, para revisar, imprimir y guardar
el contenido de la reunion, o para hacer grabaciones de la sesién Live Meeting actual y
guardarla localmente. La captura de pantalla debajo muestra una reunién donde todas
estas opciones estan habilitadas.
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VOZY VIDEO

El panel Voice & Video (Voz y Video) permite a los participantes configurar las opciones
de audio y cAmara web que usaran en una sesion Live Meeting. Durante la sesion, es
cuando vera el video y vera o administrara las opciones de audio.

& Video

Options -

eo Source Avail

ASISTENTES

El panel Attendees (Asistentes) permite a los asistentes ver quién mas esta en la sesion

Live Meeting, identificar al presentador en una reunién y encontrar un nombre en la lista
de asistentes.
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View - Find
Loren MacGregor Q,J [ ]
Loren MacGregor QJ ]
Loren MacGregor [ |

REUNION
El panel Meeting (Reunion) brinda informacién sobre la sesién Live Meeting actual.

Exxit

| @ Connected

[ T,

Live Meeting training
Maonday, Augusk 27, 2007
3:00:00 PM - 4:00:00 PM [Central Daylighl

Meeting ID:  M45G7F
Entry Code:  [no key]

Conference Center:  intercall_tp

Location: | https:/frwwd16d.rtcppe.

Call-In Details

To join the conference call, call one of
the Fallowing nurnbers:

Taoll-free: +1 {558) 123-4567

Toll: +1 (706) 123-4567
Participant Code: 0957654321

GRABACION

El panel Recording (Grabacién) permite a los asistentes crear grabaciones personales de
la sesion Live Meeting. Bajo el men( opciones usted tiene la capacidad de elegir que
partes de la reunion grabar; es decir, sélo voz, etc. y cambiar la ubicacién donde guarda
la grabacién. Tenga en cuenta que las grabaciones personales capturaran el audio sélo
si se usa el audio de la computadora*.

To My Computer
® Record | Options...
00:00:00 W § @m

PREGUNTAS Y RESPUESTAS

El panel Questions and Answers (Preguntas y Respuestas) permite a los asistentes
hacer preguntas al o a los presentadores durante la sesién.
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Questions and Answers

Type a question for the a5 ¥ \..-'
presenter.

Barras de Comandos

Las Barras de Comandos contienen Botones, Iconos y Menus que mejoran la experiencia
del asistente. Los comandos Review Content (Revisar Contenido) y Print to PDF
(Imprimir a PDF) en la Barra de Comandos dan a los participantes un mayor control
sobre el contenido de la sesion. Las Barras de Comando aparecen en dos lugares.

+ Debajo de la barra del titulo en la parte superior de la ventana
+ En la parte inferior de la Ventana Live Meeting

Estas barras de herramientas seran llamadas Barras de Comandos superior e inferior.

BOTONES DEL PANEL

La siguiente captura de pantalla tiene abiertos los paneles Asistentes, Audio/Video y
Preguntas y Respuestas. Fijese en los botones en el lado izquierdo de la Barra de
Comandos Superior. Los que estan seleccionados aparecen en amarillo y se
corresponden directamente con los paneles que estan abiertos en Live Meeting. Estos
son los Botones del Panel.



® InterCall

B R e e s Bt | Lol W] — ]

e O

- J'. - :I "iu .
E‘-ﬁ.u-m w050 | demeredee e | e o 37 ¢ =i we v

HERRAMIENTAS DE ANOTACION

Las Herramientas de Anotacion (Annotation Tools) aparecen en la Barra de Comandos
inferior y permiten a los participantes afiadir gréficos y texto a determinadas diapositivas.
Las siete herramientas disponibles aqui le serviran para llamar la atencion de los
participantes a los cambios 0 mejoras que quiere hacer o simplemente resaltar lo que
esta diciendo.
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DETALLES DE LAS HERRAMIENTAS DE ANOTACION

Cada Herramienta tiene un sugerencia adjunta para informarle/recordarle el proposito de
la herramienta. Algunas de las herramientas tienen menus adjuntos (tales como, la
herramienta selector de color). A continuacion hay una breve descripcién de cada
herramienta y de su menu asociado.

HERRAMIENTA SELECT ANNOTATION (SELECCIONAR
ANOTACIONES)

La herramienta Select Annotations le permite seleccionar las anotaciones ya creadas en
un documento o diapositiva.

HERRAMIENTA POINTER (PUNTERO)

La herramienta pointer funciona como el cursor estdndar del mouse pero a los asistentes
de la reunién un punto rojo los guia hacia el lugar determinado por el presentador. Usted
debe mantener presionado el botén izquierdo del mouse para hacer aparecer el punto
rojo.
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Pointer

HERRAMIENTA DRAW TEXT (TEXTO)

La herramienta Text y su barra de herramienta de formato asociada permite a los
presentadores y participantes generales afiadir texto en las fuentes cargadas en su
computadora.

|B | I U |Adal (Arsbic) v|1E; -
' LAl I Ar

-Wicro.. | [51] LT Training ... || & Microsoft Of.. [ 5] Microsoft __ || -]

HERRAMIENTA DRAW FREEHAND (MANO ALZADA)

La herramienta Draw Freehand y su menu asociado permite la creacién de formas de
lineas y flechas asi como también draw freehand en cualquier diapositiva o documento
presentado.

&  Draw Freshand Cid=Shift+D ||
™. Draw Line Cirl+Shift+D
ﬂ?’ " *.. Draw Amow Ctrl+Shift=D
] Draw Rectangle Cid=Shift =D
() Draw Round Rectangle  Cirl+Shift+D
O Draw Oval Ctr+Shift+D

HERRAMIENTA COLOR PICKER (SELECTOR DE COLOR)

La herramienta Color Picker permite al usuario de las herramientas para dibujar y resaltar
elegir un color para sus formas y lineas.

LM rd
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HERRAMIENTA HIGHLITHER (RESALTAR)
La Herramienta Highlighter permite al usuario resaltar un objeto igual que si fuera un
marcador real.

HERRAMIENTA CHECK STAMP (SELLO DE SELECCION)

La Herramienta Check Stamp y su menu asociado permiten al usuario colocar flechas
graficas, marcas de seleccién, o cruces (X) en una diapositiva o0 documento.

o Amow Stamp  Cti+Shift+X

{__"-'___':-'? - <7 Check Stamp Cirt+Shift+X

3¢ X Stamp Ctri+Shift+X

HERRAMIENTA CLEAR ANNOTATIONS (BORRAR ANOTACIONES)

La Herramienta Clear Annotations permite al usuario borrar todas las anotaciones de una
diapositiva o documento. Para borrar una anotacién o grupo de anotaciones especifico,
seleccione las anotaciones individuales y presione la tecla borrar en el teclado.

E3Y

Tﬁ Clear Annotations i‘

OTRAS HERRAMIENTAS
En el lado Derecho Superior de la Barra de Comandos superior se encuentra un conjunto
de herramientas que controla el sonido y las utilidades interactivas.
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MICROFONO SILENCIAR/REANUDAR SONIDO*

Si hay un micréfono para comunicaciones de audio conectado a la computadora, el boton
Micréfono permite al usuario silenciar o reanudar el sonido del micr6fono para que pueda
escuchar o hablar durante Live Meeting.

2 &b

Sin silenciar Silenciado

ALTAVOZ ENCENDIDO/APAGADO*
Este botdn le permite encender o apagar el sonido de su actual Live Meeting..

L B

Encendido Apagado
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VIDEO ENCENDIDO/APAGADO

La entrada de video de la camara web del presentador actual aparece en el Panel
Audio/Video y puede encenderse o apagarse con este botdn. Si el boton de video
aparece encendido pero no hay imagen en el Panel Audio/Video, intente ejecutar el
Audio/Video Tuning Wizard(Asistente de Ajuste del Audio/Video) bajo el menu de
opciones en el panel de Audio/Video.

2 ®

Video Video
Encendido Apagado

INICIARVOZ Y VIDEO

Segun como haya configurado la reunion el organizador, usted puede comunicarse con
los otros participantes a través de una llamada en conferencia InterCall o de su
computadora. También puede conectar una camara Web a su computadora para que
otros participantes puedan verlo.

CONECTARSE AL AUDIO

En la invitacion por correo electrénico, vea la seccion Informacién sobre Audio y luego
realice la accion apropiada.

Para conectarse a la conferencia telefénica haciendo que el servicio de conferencia
lo llame

Nota

La primera vez que usted se une a una reunién que utiliza conferencia telefénica, un
cuadro de dialogo aparece permitiéndole ingresar un nimero de teléfono que el servicio
de conferencia usara para llamarlo.

1 Haga clic en Voice &Video para abrir el panel Voice &Video.
2 Realice una de las siguientes acciones:

- Siya esta conectado al audio de su computadora, haga clic en la flecha hacia
abajo al lado del botén End Call (Finalizar Llamada) y luego haga clic en End
computer call and connect with my phone (Finaliza llamada en computadora
y conectar mi teléfono.)

- Sino est4 conectado al audio, haga clic en la flecha hacia abajo al lado del
boton Join Audio (Unirse al Audio) y luego haga clic en Call Me (Llamarme)

3 Siésta es la primera vez que usted se une a una conferencia telefonica,
aparecera el cuadro de didlogo New Phone Number (NUmero de Teléfono
Nuevo). Ingrese su cddigo de area y su numero de teléfono y luego haga clic en
OK.

4 En el cuadro de didlogo Enable Call Controls (Habilitar Controles de Llamada),
si usted es un participante, haga clic en Join (Unirse). Si usted es el lider de la
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conferencia, seleccione el botén Lider, ingrese el cddigo de lider y luego haga
clic en Join.

Para conectarse a la conferencia telefénica llamando al servicio

1 Haga clic en Voice &Video para abrir el panel Voice &Video

Haga clic en la flecha hacia abajo para Join Audio

3 Haga clic en View Dial-In Details (Ver Detalles de Marcado), y luego use su
teléfono para marcar los nimeros listados.

N

Para conectarse al audio de la computadora*

1 Conecte los altavoces a su computadora para escuchar la reunién. Si tiene
pensado hablar en la reunion, conecte un micr6fono. También, puede usar
auriculares y microfono integrados.

2 Por defecto, el audio debe estar encendido. Si no lo est4, haga clic en Voz y
Video para abrir el panel Voice &Video, y luego haga clic en Join Audio.

CONECTARSE AL VIDEO

1 Sino se puede ver el video, haga clic Voice &Video para abrir el panel Voice
&Video

2 Haga clic en el icono Web camera (camara Web) y luego haga clic en Show
Main Video (Mostrar Video Principal)

3 Sidesea utilizar una camara web, siga las instrucciones que se encuentran en
su camara web para conectarla a la computadora e instale los controladores.
Luego haga clic en Voice &Video, otra vez en el icono Web camera y luego en
Start My Video (Iniciar Mi video).

Si lareunién usa Roundtable para video panoramico:

1 Hagaclic en Voice & Video
2 Haga clic en el icono Web camera
3 Haga clic en Show Video Panorama (Mostar Panorama de Video)
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Showe Main Yideo

Show Video Panorama

Skart My Wideo
Hide My Prewview

~ Bl BOW

Skart My Mideo Panaorama

Para asegurar que sus altavoces y la camara funcionen correctamente, use el
Audio/Video Tuning Wizard luego de conectarse por primera vez a la reunion.

1 Haga clic en Voice &Video
2 Haga clic en Options (Opciones)
3 Haga clic en el Audio/Video Tuning Wizard

Siga las instrucciones en el asistente para especificar y evaluar sus altavoces, micréfono
y camara web.

Usando el Panel Q& A(PYR)

Live Meeting 2007 le permite hacer y contestar preguntas al presentador durante una
reunion. El presentador luego decide responder la pregunta en forma publica o privada.
El presentador puede elegir publicar la pregunta y la respuesta pUblicamente si cree que
otros participantes se pueden beneficiar, sin embargo su nombre no aparecera.

HABILITAR PREGUNTAS Y RESPUESTAS

Para habilitar preguntas y respuestas en el panel Attendees:

1 Haga clic en el icono con la flecha doble
2 Haga clic en Permissions (Permisos)

Attendees (1) r X
Imvite = View = Find Voice - |>>|

a-mirnce:

Change attendes pemissions
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3 En el cuadro de dialogo Attendee Permissions (Permisos del
Participante), seleccione Ask questions (Hacer preguntas).

Aiendes Pemzsors |

—Allow attendees to
¥ Print to POF
[T Review current content

W Ask questions (affects all participants)
¥ Annotate current content

[ Create personal recording

[¥ Interact:

I \iew attendes ligt

HACER UNA PREGUNTA

Sélo puede hacer una pregunta por vez. Cuando el presentador haya contestado su
pregunta, puede ingresar otra.

En el cliente Live Meeting, haga clic en el meni Q&A

Ingrese su pregunta en el cuadro de texto Q&A

Haga clic en Ask (Preguntar)

Si desea cambiar una pregunta antes que el presentador responda, haga clic

en Edit (Editar).

A WN B

e
[

] Wi eSS L 1l
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Material de Estudio y Notas Compartidas

MATERIAL DE ESTUDIO (HANDOUTS)

Al seleccionar el boton Handouts en la Barra de Comandos se abre la ventana
Handouts. La lista que aparece muestra archivos cargados al Servidor Live Meeting por
el presentador o alguien con permiso para cargar documentos.

%

Para Descargar un Material de Estudio:

1 Seleccione un documento de la lista
Haga clic en el Boton Download (Descargar)

3 Navegue hasta el lugar en su computadora donde desee guardar el
archivo.

4 Haga clic en OK

N

Cada documento es analizado en busca de virus al momento de ser cargado.

1 Handouts
Seheact . fil bo dovanioad bo your computer
e ) - Se
b s Procuct overvew.ppt _ swsoeE

hiate: Files kraneferrad in this mesting wil be aubosaticaly removed From the cortent kst | minute afber the mesting erds.
Avarlable Free Space: 99255.50 KB
irus Protection by Microsoft Forefront
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Nota: La Habilidad de Cargar Handouts es un permiso otorgado por el Presentador al
participante.

SHARED NOTES (NOTAS COMPARTIDAS)

Las notas compartidas son iniciadas por el presentador o presentadores y compartidas
con los participantes de la reuniéon. A menos que sea habilitado a través del cuadro
Attendee Permissions, los Asistentes no pueden sumarse a las Shared Notes.

i

La apariencia, tamafio y estilo de la fuente pueden ser cambiadas por el Presentador
como lo desee. Los Asistentes pueden hacer clic en el botén derecho sobre Shared
Notes para Save as (Guardar Como) un documento con formato de texto enriquecido.

Shared Notes v x
= |m1’ o | = §E||Mal{Westem} |v|9 |v|
SHared Hotes are typed here]

COMENTARIOS A LOS PRESENTADORES

El boton Feedback (Comentarios) permite a los Participantes comunicarse en silencio
con el Presentador eligiendo el color asociado con la pregunta o declaracion que desee
hacer.
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| Feedback: [iT

B MNeed Help

B Cant Hear
Slow Down

Question

|
B Proceed

BUSCANDO UN ASISTENTE

Buscar a otro asistente en la extensa lista de nombres es fécil con Live Meeting 2007. El
botén Find (Buscar) en el panel Participantes esta disponible en cualquier momento que
necesite encontrar a un amigo para una sesion de chat o de trabajo grupal o por
cualquier razén. Recuerde, el Presentador tiene que activar la opciéon Chat pero adn
puede buscar otro Asistente. A continuacién se encuentran los pasos para Buscar a un
Asistente.

1 En el panel Attendees haga clic en Find.
2 Ingrese el Nombre que quiere encontrar

Quizas no tenga forma de saber si estan usando un alias o el nombre para el ID de la
reunién de manera que puede tener que realizar varios intentos. Sin embargo, la lista de
nombres se filtra de manera dinamica a medida que ingresas cada letra. De esta manera,
la persona que esté buscando eventualmente estara en la parte superior de la lista de
nombres.
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